DIOCESIS DE SAN FERNANDO DE APURE

BASICOS SOBRE LITURGIA

MANUAL PARA MONAGUILLOS

Ser Monaguillo es un importante servicio en la comunidad eclesial.
Es un espacio de Participacion y Comunién en el que los Nifios y
Jévenes se sienten Iglesia a través del servicio litirgico que prestan.

Es importante tener un adecuado conocimiento de todo lo que
implican y exigen las acciones liturgicas, de modo que se pueda
prestar un servicio eficaz. Por eso te presentamos un manual practico
en el que podras encontrar lo necesario para:

Las Celebracion en general
La Eucaristia.
Sacramentos.
Sacramentales.

Afo Litdrgico

Otras Ocasiones.

1. CELEBRACIONES EN GENERAL

- El Monaguillo sabe los horarios y, si hay campanario, da las
campanadas a tiempo: la primera, media hora antes; la segunda, un
cuarto de hora; y la tltima, a la hora de empezar.

- Procura que estén todas las cosas necesarias acomodadas en su
sitio conveniente, sacudidas y limpias, y listas para usarse, en
cantidad suficiente

- Si falta algo, lo consigue, o avisa a tiempo para que se prevea.
Sobre todo tiene aseado el presbiterio y presentables el altar y el
ambon.

- Se encarga del ambiente agradable: musica ambiental, adorno,
aseo, luz, ventilacién, temperatura, sonido.

- Ve en la agenda litrgica las caracteristicas del dia (categoria de
fiesta, color, tiempo, elementos). Consulta las tablas de
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precedencias, conoce calendario y la tabla de ocurrencias y fiestas
movibles.

- Avisa cuando hay nuevas vestiduras, u objetos, para la bendicién.

- Hace genuflexién hasta tocar con la rodilla el suelo al pasar frente al
Santisimo; hace reverencia profunda al altar.

- Procura que haya una lampara encendida ante el Santisimo y
conopeo (puede ser del color del tiempo). Cerca del Sagrario debe
haber un vasito con agua para purificarse los dedos y un purificador
(el agua se vacia a la piscina o a una maceta).

2. EUCARISTIA

2.1. Celebracion Eucaristica:

- En el altar: mantel; y cerca, de dos a seis velas encendidas.

- En el ambén: el Leccionario o el Propio; la oracion de los fieles.
- En la sede: Misal; agua bendita si hay aspersion.

- En la credencia: caliz, palia, corporal, purificador, jarrita con agua,
manutergio y toalla pequena, platillo de comunioén, llave del sagrario.

- En la mesa de ofrendas: patena grande con hostias suficientes (de
preferencia grandes: OGMR 283), vinajeras del agua y del vino
(suficientes por si debe darse a los fieles: OGMR 240-242), y de los
demas dones.

- Si se ingresa al templo con solemne procesién, en el lugar donde se
revisten: Evangeliario (si hay enla Parroquia), incensario, naveta con
incienso y cucharita, cruz alta y ciriales, agua, jabén y toalla (y
espejo) por si desean lavarse; vestiduras: alba (con amito y cingulo si
es necesario), estola, casulla; sotanas o albas para los demas
ministros.
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2.2. Hora Santa:

- Junto al altar: Custodia, corporal, 4 o 6 velas encendidas, flores,
Ritual del Culto Eucaristico fuera de la Misa, pafio de hombros,
campanillas.

- En el lugar donde se revisten: incensario, naveta con incienso y
cucharita; vestiduras: alba (con amito y cingulo si es necesario),
estola, capa pluvial; alba o sotana para los otros ministros.

2.3. Comunion fuera de la Misa:

- En el altar: Mantel, corporal, 2 velas encendidas, Lavabo y
purificador, llave del sagrario, Ritual del Culto Eucaristico, fuera de la
Misa.

- En la sacristia: alba (con amito y cingulo si es necesario) y estola.

2.4. Primera Comunion:

Ademas de lo necesario para la Celebracién Eucaristica: Cirio
Pascual encendido, reclinatorios o lugar adornado para los
comulgantes, agua bendita.

3. SACRAMENTOS

3.1. Bautismo de nifios:

- Fuente bautismal (o en su defecto, recipiente con agua) y jarrita.
- Oleo de los catecimenos y Santo Crisma, algodén, (y alcohol).
- Cirio Pascual (y vela bautismal).

- Ritual del Bautismo de nifios.

- Alba (con cingulo y amito si se requiere) y estola.



DIOCESIS DE SAN FERNANDO DE APURE

3.2. Confirmaciones:

- Vestiduras: alba, estola, mitra, casulla si es Misa o capa pluvial si
no.

- Sillas para los Sacerdotes que ayudan al Obispo.

- Vasijas con el Santo Crisma para los sacerdotes, algodén, alcohol,
limén, agua, jabon, toalla.

- Cirio Pascual encendido.

- Ritual de la Confirmacioén.

3.3. Visita y Uncién de los Enfermos:

- Ritual de atencién pastoral y uncion de enfermos.
- Oleo de los enfermos, algodén, (alcohol).

- agua bendita para aspersién, vela encendida.

- Relicario y purificador.

- Alba, estola.

3.4. Matrimonios:

- Ademas de lo necesario para la celebracion Eucaristica:
- Ritual del Matrimonio.

- Agua bendita para aspersion.

- Anillos y arras: reclinatorios.

- Caliz grande para comunién bajo las dos especies.
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3.5. Ordenaciones:
Ademas de lo necesario para la Celebracién Eucaristica:
- Pontifical Romano.

- Estolas para los presbiteros no - concelebrantes que impondran las
manos.

- Gremial.

- Santo Crisma, algodén, alcohol, agua, jabén y toalla manutergio si
es necesario.

- Caliz suficientemente amplio.
- Libros para concelebrantes, y vestiduras para ellos: alba, estola.

- Alba (con amito y cingulo si es necesario), estola, casulla,
dalmatica, mitra, baculo.

- Pafos humerales para mitra y baculo.

- Microéfonos.

4. SACRAMENTALES
4.1. Institucidon de Ministerios:

a) Lectorado:

- Lo necesario para la celebracién Eucaristica si se hace en ella.
- Pontifical Romano.
- Biblia o Leccionario.

- Sillas para el lector a instituirse, en el presbiterio y entre sus
familiares.

- Caliz amplio.
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b) Acolitado:

- Cosas necesarias para la Celebracién Eucaristica.
- Pontifical Romano.
- Patena con pan y caliz con vino.

- Sillas para el acélito a instituirse, en el presbiterio y entre sus
familiares.

- Caliz amplio.

4.2 Exequias:

En el lugar donde se revisten: alba, estola, casulla si es Misa, o capa
pluvial, si no; alba o sotana para los ministros: Ritual de Exequias;
ciriales y cruz alta; agua bendita.

En el presbiterio: lo necesario para Misa o Celebracién de la Palabra.

En casa del difunto: Ritual, cruz, agua bendita, incensario, naveta con
incienso, brasas.

Junto al féretro: Cirio Pascual encendido, agua bendita, incensario,
naveta con incienso y cucharita.

4.3. Dedicacién de una Iglesia:

- En el lugar de reunién: Pontifical Romano, cruz procesional,
reliquias de los santos (con flores); vestiduras rojas para sus
portadores.

- En la Iglesia a dedicarse: Misal, Leccionario, agua bendita para
aspersiéon, Santo Crisma (3 vasijas), mantel para el altar, mantel
impermeable o encerado para adherirse al altar, toalla para el obispo
y presbiteros que ungen las paredes, gremial, brasero con incienso y
aromas y velas para quemarse sobre el altar, incensario naveta con
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incienso y cucharita; caliz amplio, corporal, purificador, manutergio,
pan, vino y agua para Misa, pafio de hombros, candeleros y velas,
flores; mesa para reliquias (cemento y cuchara).

- En el lugar de revestirse: alba, estola, pectoral, dalmatica, casulla,
mitra y baculo para el obispo; las vestiduras de Misa para los demas.

4.4. Dedicacion de un altar:
- Misal, Leccionario, Pontifical. Cruz alta, Evangeliario.
- Agua bendita para aspersion. Santo Crisma.

- Mantel. Mantel encerado o impermeable adherible de la medida del
altar.

- Lo necesario para que el Obispo se lave las manos.
- Gremial.

- Brasero para incienso y aromas, granos de incienso y velas para
gquemarse completamente sobre el altar.

- Incensario y naveta con incienso y cucharita.

- Caliz amplio, corporal, purificador, manutergio. Pan, vino y agua
suficiente para Misa.

- Cruz para cerca del altar.
- Mantel, cirios, candeleros, flores.
- Vestiduras para la Celebracion Eucaristica.

- Reliquias.

4.5. Colocacion de la Primera piedra de una iglesia:
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- Pontifical Romano y Leccionario |ll.
- Sede episcopal.

- Piedra cuadrada y angular, con hueco para botella con documentos
y monedas.

- Cemento, cuchara, mezcla.

- Acetre con agua e hisopo.

- Incensario con brasas y naveta con incienso.
- Cruz y hachones.

- Sonido y tarima si se requiere.

- Vestiduras para la Misa con el obispo, concelebrada y con diacono,
si hace con Misa.

- Orden de la procesion, del movimiento para la aspersion del area,
del acomodo de la piedra y firma de documento.

- Lectores y ministerios de la Misa.

4.6 Reconciliacion de una Iglesia profanada:

- Ritual Romano, Leccionario.

- Agua bendita para la aspersion.

- Incensario, naveta con incienso y cucharita.

- Cruz procesional y ciriales.

- Mantel, velas, y todo lo necesario para ornato del altar.

- Lo necesario para la Celebracién Eucaristica.
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- Vestiduras: para el Obispo, amito, alba, estola, capa pluvial o
casulla, mitra y baculo; para los demas: lo necesario para la
celebracién Eucaristica.

4.7. Toma de Posesion de un nuevo parroco:
- Ante las puertas cerradas de la iglesia: llaves de la iglesia.

- En el presbiterio: nombramiento, Evangeliario, llaves del Sagrario,
del bautisterio, de la capilla penitencial y del campanario; todo lo
necesario para la Celebracién Eucaristica.

- En el lugar donde se revisten y parte la procesiéon: vestiduras para
la Celebracién Eucaristica, cruz alta, ciriales, incensario, naveta con
incienso y cucharita (suficiente carbén).

4.8. Profesion Religiosa:

- Ademas de lo necesario para la Celebracién Eucaristica:
- Ritual de Profesién Religiosa.

- Insignias de la Congregacion Religiosa.

-Caliz amplio y suficientes hostias Asientos para quien recibe la
profesion, y reclinatorio para quien la hace, en lugar visible.

4.9. Bendiciones:
- Ritual de bendiciones.
- Alba, estola, capa pluvial (o casulla si se hace en Misa).

- Agua bendita para: bendicién de familias, construcciones, nuevas
casas, Seminarios, casas religiosas, escuelas, bibliotecas, hospitales,
oficinas, centros de comunicaciones, gimnasios, puentes, vehiculos,
puertos, instrumentos de trabajo, animales, nuevas puertas de
iglesia, campanas, objetos de piedad, escapularios, cementerios.
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- Incienso para: bendicion de esposos, de cruces para veneraciéon
publica, de imagenes para veneracién publica, de campanas, de
Viacrucis y de cementerios.

- Anillos para Bodas de Oro y Plata; tocar campanas u érgano al
bendecirlo.

5. ANO LITURGICO
5.1. Tiempo de Adviento:

- Moderacién en adornos, musica y luces, con el fin de que resalten
los elementos festivos hasta Navidad. Podrian reducirse alfombras,
quitar cortinas y flores.

- Color morado de vestiduras, menos feo que el de cuaresma; rosado
el domingo lll; azul el 8 de Diciembre y blanco el 12 de diciembre y
otras fiestas.

- Murales sobre el tiempo y aviso sobre los actos.

- Se recomienda la Corona de Adviento.

5.2. Tiempo de Navidad:
- Nacimiento.
- Conviene hacer la Vigilia de Navidad.

- Misa de Media noche: repique de Gloria; flores; luces; imagen del
Nifio Dios para entronizarse en el Nacimiento: suficiente vino y
hostias, musica ambiental, lo necesario para besar al Nifio donde se
use.

- Murales; arbol de Navidad para poner despensas para los pobres;
adornos navidefos; color blanco de las vestiduras.
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- Epifania: multiplicar las luces; ofrenda de incienso para el afio.
Anuncio litirgico de las fiestas del afio. Adoracion por parte de los
nifnos y los candidatos a sacramentos.

5.3. Tiempo de Cuaresma:

Miércoles de ceniza: tener preparada la ceniza (producto de la
guema de ramos del afo anterior); hojas para los fieles; agua y
manutergio para ministros.

Cuaresma: No se ponen flores ni hay musica festiva.
- Vestiduras de color morado sobrio.

- Destacar la presencia de la cruz (que puede irse cubriendo poco a
poco de hojas, como retofios de primavera).

- Agua bendita para aspersion y signacion.

- En las ceremonias no se pone adorno, ni se usa musica fuera del
acompafamiento de cantos, ni se ponen flores, ni se usan Lecturas
propias.

Domingo de Ramos:

En el lugar de bendicion de ramos: mesa, ramos, cruz adornada y
ciriales, agua para aspersién incensario y naveta con incienso y
cuchara. En la sacristia: vestiduras rojas para la celebracion
Eucaristica (puede usarse capa pluvial para la procesion), Misal,
Leccionario o Propio. En el Presbiterio: Libros y lugares para los
Lectores de la Pasién, todo lo necesario para la Misa.

Misa Crismal: Tener lavadas y pulidas las anforas de los Santos
Oleos, para su renovacion.

5.4. Triduo Pascual:

a) Jueves Santo: Misa de la Cena del Seior.
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Monumento discreto, fuera del presbiterio, de ordinario. Lugar visible
para el Lavatorio.

Repique para el Gloria.

En la sacristia: vestiduras blancas para concelebrantes, cruz alta,
ciriales, incensario, naveta con incienso.

En la credencia: todo lo necesario para la Celebracion Eucaristica,
libros para concelebrantes, vino suficiente, hostias para la comunién
de tres dias, pafio de hombros, campanas y matraca, jofaina, toalla,
jabdén y jarra con agua.

Procurar que el Sagrario esté vacio.

b) Viernes Santo: Celebracién de la Muerte del Senor.

No se tocan las campanas, a no ser que los obispos decidan dar
dobles. Se llama con matraca.

En la sacristia: vestiduras rojas para Celebracién Eucaristica, Misal.

En el presbiterio: altar desnudo y sagrario vacio; lugar para
postraciéon; lugar para lectores de la Pasién; libros y micréfonos;
colecta para los Santos Lugares.

En la credencia: mantel del altar, corporal, purificador, agua para
purificar, cruz cubierta con velo y dos candeleros con velas si se usa
la primera forma; estolas rojas para sacerdotes comulgantes.

En el Monumento: 2 cirios encendidos, pafio de hombros, piscina. En
la puerta: una cruz grande y dos candeleros si se usa la segunda
forma de Veneracién a la Cruz.

¢) Vigilia Pascual

- Proveer de velas si es necesario Lugar de los bautismos.

- Misal Romano y folleto de moniciones.
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- Aviso sobre el momento de apagar y encender luces.
- Repique del Gloria; Cirio Pascual del afio en curso.

- En el lugar de la reunion: Fogata con fuego, mesa con el Cirio
Pascual, velita o mecha para encenderlo, 5 gramos de incienso y
punzoén, tenazas para las brasas, incensario sin brasas, naveta con
incienso y cucharita, velas para los ministros, lampara para alumbrar
el texto al celebrante.

- En el presbiterio: Candelabro adornado para el Cirio Pascual, junto
al amboén; lugar para el agua; campanas; acetre vacio, hisopo, y
algun instrumento para llenarlo; (altar cubierto de la Resurreccién);
libro del Pregdn Pascual en ambon.

- En la credencia: todo lo necesario para la Celebracién Eucaristica;
boletas de bautismos; Ritual del Bautismo o de la Iniciacién Cristiana
de adultos (y de Confirmacién si se ocupa); Oleo de catecimenos,
Santo Crisma, algodon, alcohol, limén, jabdn, cirio bautismal; libros
para concelebrantes.

- En la sacristia: vestiduras blancas para Concelebracion Eucaristica.

5.5. Cincuentena Pascual:

- Cirio Pascual encendido durante todas las celebraciones litlrgicas,
los 50 dias, en lugar visible, junto al ambén.

- Agua bendita para signacion y aspersion.

- flores, iluminacién, adorno festivo, ambén adornado.
- Vestiduras festivas, blancas.

- Murales o simbolos del Evangelio dominical.

Ascencién del Seinor: No se retira aun el Cirio Pascual.

Pentecostés: Preparar lo necesario para la Vigilia.
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5.6 Tiempo Ordinario:

a) Presentacion del Sefor o Candelaria:

- Los fieles llevan sus velas.

- En el lugar de reunion: Ritual, acetre con agua, velas de los
ministros, micréfono.

- En la sacristia: lo necesario para la Celebracién Eucaristica, con
ciriales, cruz alta e incensario.

- El orden de la procesion siguiendo a Cristo-luz.

b) Fiesta del Corpus Christi (Cuerpo y Sangre de Cristo):

- Ademas de lo necesario para Misa, en el Presbiterio:

- Otra hostia grande en la patena, a fin de consagrarla para la
exposicién y procesion.

- Custodia; pafio de hombros; 2 incensarios y naveta.
En otro lugar oportuno:

- Capas pluviales; hachones y velas; monumentos.

c) Fieles difuntos:

- Lo necesario para las Misas de difuntos.
- los ornamentos pueden ser morados o negros.

- Ritual de Exequias para las preces.
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d) Rogativas y témporas:

Las rogativas son oraciones y ayunos para apartar de nosotros
calamidades, o suplicas y procesiones para pedir el buen temporal.
El obispo puede determinar que cada parroco establezca sus fechas
y el modo practico de celebrarlas. La vida ya no es exclusivamente
agricola, asi que deben tenerse en cuenta todo tipo de trabajos y
necesidades, para que todos se sientan invitados a colaborar en el
bien comun con su propio esfuerzo.

Las témporas es el estallido de agradecimiento por las cosechas, los
triunfos en el trabajo, y los beneficios recibidos. Son fiestas de
alabanza, gratitud, ofrenda y primicias, e invitacién a la santificacién
mediante encuentro con Dios y consigo mismo, y a la sensibilizacion
sobre los problemas actuales: paz, justicia, hambre, sida,
drogadiccioén, legalizacién del aborto, etc. El nivel diocesano queda a
juicio de cada Ordinario del Lugar:

- Programa de actos.
- Recorrido de la procesién y letanias o reflexiones.

- Sonido, pequefio Ritual, Cruz alta y ciriales, eventual imagen o
estandarte, Pluvial, acetre, incensario y naveta.

- Misa votiva o por diversas necesidades que mejor se acomode a las
circunstancias.

- Aprovechar las Jornadas mundiales o nacionales.

6. OTRAS OCASIONES

a) Fiesta Patronal

- Programas visibles, horarios de actividades.
- Cohetes y repiques si se usan.

- Adorno al Santo Patrén, de preferencia simbdlico y significativo, y
del templo.
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- Acuerdo del equipo para seguridad de horarios y actividades.
- Folletos u hojas de cantos; lugar de banderas o estandartes.

- Limpieza previa de los espacios, nave, azoteas, paredes y altares,
lugar de herramientas, repisas, imagenes, candeleros, etc., y de
manteles, vestiduras y vasos sagrados.

- Porta murales o material visual.

- Cable largo de micréfono de preferencia; suspensorio de incensario
y naveta.

- Taburetes y floreros suficientes; flores.

- Agua bendita para recepcibn de procesiones; velas para
procesiones.

- Contactos, cables, cinta, para conexiones e instalaciones eléctricas.

- Libritos y guiones para sacramentos o Misas.



